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TECNICO SUP. EN DOCUMENTACION
Y ADMINISTRACION SANITARIAS

DURACION:

Este ciclo formativo de Grado Superior tiene una duracion de 2000 horas,
distribuidas en 2 cursos escolares. El primer curso se desarrolla en el centfro
educativo y el segundo curso se combina la formacion tedrico-practica
en el centro educativo, con la Formacion en Centros de Trabajo.

QUE VOY A APRENDER Y HACER:

* Realizar la gestion de ingresos, altas, asignacion de camas y prestacion
de ofros servicios sanitfarios a pacientes/usuarios, asegurando el
cumplimiento de los procesos y los niveles de calidad.

* Reconocer la terminologia clinica de los documentos sanitarios en
relacion con los procesos patoldgicos y su atencién en los servicios
sanitarios.

* Elaborar y framitar documentos y comunicaciones propias de los
servicios sanitarios a partir de las necesidades detectadas y en el dmbito
de su responsabilidad, respetando los criterios deontolégicos de la
profesion.

* Gestionar el archivo de historias clinicas y otra documentacion,
aftendiendo a criterios, procesos y procedimientos establecidos.

* Realizar procesos de codificacion de diagndsticos y procedimientos
relacionados con la clasificacién internacional de enfermedades.

* Explotar y validar bases de datos para el sistema de informacion
clinico-asistencial, la calidad y la investigacién, asegurando la aplicacion
de la normativa de proteccion de datos.

AL FINALIZAR {QUE PUEDO HACER?

Trabajar en el sector sanitario, en organismos e instituciones del dmbito
pUblico y en empresas privadas, tanto en atencién primaria como en
especidlizada, asi como en centfros hospitalarios y de investigacion.
Realizan su tfrabajo bajo la supervision del facultativo correspondiente o
gerente administrativo en su caso.

Seguir estudiando: Cursos de especializacion profesional, ofro ciclo de
Formacién Profesional con la posibilidad de establecer convalidaciones
de modulos profesionales de acuerdo a la normativa vigente,
preparacion de las Pruebas de Evaluacion de Bachillerato (Unicamente
las asignaturas froncales) y ensefanzas Universitarias con la posibilidad de
establecer convalidaciones de acuerdo con la normativa vigente.

SALIDAS PROFESIONALES

* Técnico superior en documentacion sanitaria.

* Responsable técnico de codificacién de documentacion sanitaria.
* Responsable técnico de archivos de historias clinicas.

* Responsable técnico de tratamiento y diseho documental sanitario.
* Responsable técnico de sistemas de informacion asistencial sanitaria.
* Responsable técnico de evaluacion y control de calidad de

la prestacion sanitaria.

* Responsable técnico de gestion de procesos administrativo-clinicos.
* Responsable de administracion de unidades, departamento o
centros sanitarios.

* Asistente de equipos de investigacién biomédica.

* Secretfario-a de servicios sanitarios.

PLAN DE FORMACION:

* Gestion de pacientes.

* Terminologia clinica y patologia.

* Extraccion de diagnosticos y procedimientos.

* Archivo y documentacion sanitarios.

* Sistemas de informacién y clasificacion sanitarios.
* Ofimdtica y proceso de la informacién.

* Codificacion sanitaria.

* Atencion psicosocial al paciente-usuario.

* Validacion y explotacion de datos.

* Gestion administrativa sanitaria.

* Proyecto de documentacion y administracion sanitarias.
* Formacion y orientacion laboral.

* Empresa e iniciafiva emprendedora.

* Formacion en centros de trabaijo.
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* PRECIOS ORIENTATIVOS: NO INCLUYE LA RESERVA DE PLAZA
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